                АДМИНИСТРАЦИЯ  ДУБОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЕЛАНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА   ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

	   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е №  2


30   января  2014 года                                                                                 с.Дубовое
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом Дубовского сельского поселения, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
 
 1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»  (Приложение) .

 2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации  Дубовского сельского  поселения: dubovskoe-sp.ru.

3.  Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.

4. Контроль за  исполнением постановления оставляю за собой.





Глава Дубовского сельского поселения                                            Е.П.Буханцев










                                                                                                    Приложение  к постановлению
                                                                                                     администрации  Дубовского 
                                                                                                      сельского  поселения
                                                                                                     № 2 от  30.01.2014 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

1. Общие положения

 1.1 Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.
      Административный регламент «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее по тексту – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги.
    
1.2.  Сведения о заявителях.
      Получателями муниципальной услуги (далее по тексту - заявители), являются физические или юридические лица, являющиеся собственниками жилых или нежилых помещений, расположенных на территории Дубовского сельского  поселения, либо уполномоченные в установленном законом порядке лица.

1.3.Требования к порядку информирования  о предоставлении муниципальные услуги.
   1. Здание, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения.
     Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями.
     Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами (стойками) и информационными стендами.
     2. На информационном стенде размещается следующая информация:
- образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- адрес официального Интернет-сайта;
- телефонные номера и электронный адрес;
информация о режиме работы.
     3. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- должности, фамилии, имени, отчества специалиста оказывающего муниципальную услугу;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
     Рабочее место специалиста принимающего заявление на оказание муниципальной услуги должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
 4. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
      Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
 – непосредственно у ведущего специалиста;
 – на информационных стендах в здании Администрации Дубовского сельского поселения;
 – с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 
 – посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 
     5.  Контактная информация:
 - местоположение Администрации Дубовского сельского поселения: 403711, Волгоградская область, с.Дубовое, ул. Садовая, д. 22.
 - Адрес  электронной почты: adm.dubovskogosp@yandex.ru
- Телефоны для справок: 8(84452) 6-64-83, 6-61-21
     6.  Прием заявителей ведущим специалистом производится в соответствии с графиком работы (кроме праздничных дней). 
График работы:
	Дни недели       
	Часы приема граждан

	Понедельник            
	с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00              

	Вторник                
	с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00

	Среда                  
	с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00

	Четверг                
	с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00

	Пятница                
	с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00             

	Суббота                
	выходной день             

	Воскресенье            
	выходной день             



     7. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Администрации Дубовского сельского поселения: dubovskoe-sp.ru.
     8. Получение заявителями информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.
     9. Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом при обращении заявителей лично или по телефону.
    Заявителям предоставляется информация:
- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых (представленных) документов;
- о времени приема и выдачи документов;
 - о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.
     Индивидуальное устное информирование каждого заявителя ведущий специалист  осуществляет не более 15 минут.
     В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, ведущий специалист может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителей время для устного информирования.
     Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы ведущего специалиста.
     При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.
     10. Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой: adm.dubovskogosp@yandex.ru
    Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через Интернет-сайт, в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
      При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.
     При консультировании по электронной почте заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.
     11. Действие (бездействие) ведущего специалиста и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями в досудебном (внесудебном) порядке. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) либо по номерам телефонов указанных в п. 7 Административного регламента или направить письменное обращение, жалобу по почте в адрес Администрации Дубовского сельского поселения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	  2.1.Наименование муниципальной услуги.
    Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение либо отказ в       
    переводе.

	2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
            Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дубовского сельского поселения ( далее- администрация  сельского поселения ). 

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги .
Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о переводе  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое.
	2.4.Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
     
     Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо постановление Администрации об отказе в согласовании перевода  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение не должен превышать сорок пять дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в пункте 19 Административного регламента.
     Решение о согласовании перевода  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо постановление Администрации об отказе в согласовании перевода  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.


2.5.  Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
- Федеральный Закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003
          - Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14,
"Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005.
- Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»  "Собрание законодательства РФ", 15.08.2005, N 33, ст. 3430, "Российская газета", N 180, 17.08.2005 года,
- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 702, "Российская газета", N 28, 10.02.2006.
- Устав Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области (обнародован 27.12.2005 г. На основании решения Думы Дубовского сельского поселения от  26.12.2005 года №  19/5)

2.6. Перечень документов, представляемых заявителями, и требования к ним.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителям (в редакции от 31.03.2014):
     1. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение заявитель самостоятельно направляет (представляет) следующие документы:
[bookmark: sub_3101]- заявление о переводе помещения по форме согласно Приложению  1 к Административному регламенту;
[bookmark: sub_3102]- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или нотариально заверенные копии);
[bookmark: sub_3103]- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
[bookmark: sub_3104]- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
[bookmark: sub_3105]- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
     2. Указанные в пункте 1 Административного регламента документы заявитель представляет в виде заверенных в установленном законом порядке копий или копий при предъявлении оригинала. 
     Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных указанным пунктом, не допускается.

 2.6.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель  предоставляет :
 1) заявление о переводе помещения;
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

  2.6.3. Администрация  сельского поселения не вправе требовать от заявителя                  ( в редакции от 31.03.2014):
 Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные  п.п. 3 ,4 пункта 2.6.2 Административного регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные п.п. 2 пункта 2.6.2 регламента. Для рассмотрения заявления о переводе помещения администрация сельского поселения, осуществляющая  перевод помещений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

2.7.Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
     Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- ненадлежащее оформление заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя);
- является представление заявителем неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 1 Административного регламента.
- отсутствия у лица полномочий на подачу заявления (оформленной в установленном порядке доверенности).
     
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги                   (в редакции от 31.03.2014)
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставления определенных пунктом 2.6.2  настоящего Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с  пунктом 2.6.2  настоящего Регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.2  настоящего Регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдения предусмотренных статьей 22  Жилищного  Кодекса условий перевода помещения;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.»
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за  предоставление  муниципальной услуги.
	 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
     Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 15 минут.
    Время ожидания приема заявителем для сдачи необходимых документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
    Регистрация заявления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение производится в день поступления заявления.


2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
 Здание, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения.
  
   Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями.
   
  Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами (стойками) и информационными стендами.
    
         На информационном стенде размещается следующая информация:
- образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- адрес официального Интернет-сайта;
- телефонные номера и электронный адрес;
информация о режиме работы.
     
     Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано     информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- должности, фамилии, имени, отчества специалиста оказывающего муниципальную услугу;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
    
 Рабочее место специалиста принимающего заявление на оказание муниципальной услуги должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
     Показателями доступности предоставления муниципальной услуги является наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах, в здании Администрации Дубовского сельского поселения и на официальном сайте Администрации Дубовского сельского поселения в сети Интернет.
     
       Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
- очередей при приеме документов от заявителей (их представителей);
- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих;
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям (их представителям).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

     3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;
в) принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;
г) прием в эксплуатацию переводимого жилого (нежилого) помещения.

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в редакции от 31.03.2014)
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию Дубовского сельского поселения с заявлением (Приложение 1 к Административному регламенту). Ведущий специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.
     В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления (оформленной в установленном порядке доверенности), ведущий специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.
     В случае надлежащего оформления заявления и соответствия  приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, ведущий специалист  вносит сведения в журнал учета документов о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (отказе в переводе) и выдает заявителю расписку в получении документов (Приложение 2 к Административному регламенту)  с указанием перечня документов и даты их поступления, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
     Ведущий специалист в день регистрации передает заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение  главe  Администрации Дубовского сельского поселения.
     Срок исполнения указанной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3.	Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.
     Основанием для начала административной процедуры является передача заявления с пакетом документов ведущим специалистом  главe  Администрации Дубовского сельского поселения. 
     Глава Администрации рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением ведущему специалисту включить рассмотрение данных документов в повестку дня заседания комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения в Дубовском сельском  поселении (далее – Комиссия).
     Срок выполнения административной процедуры составляет 30 рабочих дней.

3.4.Принятие  решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.
     Основанием для начала административной процедуры является включение  рассмотрения заявления о переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение и прилагаемых к нему документов в повестку дня заседания Комиссии.
     Заседания Комиссии организуются ведущим специалистом  по мере необходимости с учетом установленных сроков рассмотрения документов.
     Заявление с прилагаемыми документами  ведущим специалистом представляется на заседание Комиссии в соответствии с повесткой дня. 
     Комиссия в своей деятельности осуществляет следующие функции:
- рассматривает  и оценивает  представленные документы, связанные с переводом жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, с точки зрения соблюдения законодательства;
- при необходимости осуществляет обследование  переводимого жилого (нежилого) помещения;
- дает заключение по вопросу перевода.
     Заключение Комиссии о возможном переводе оформляется протоколом, который подписывается председателем и членами Комиссии, присутствующими на заседании и является основанием для принятия Главой Администрации решения о переводе либо  об отказе в переводе.
      Не позднее, чем через 45 дней со дня подачи заявления и иных представленных документов, в соответствии с протоколом заседания Комиссии Глава Администрации принимает решение о переводе или об отказе в переводе помещения, которое оформляется распоряжением Главы Администрации.
     Ведущий специалист по форме, согласно Приложению 3 к Административному регламенту, оформляет уведомление о переводе или об отказе в переводе, и  не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения  выдает или направляет его заявителю  по адресу, указанному в заявлении. Одновременно, ведущий специалист информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение, путем направления в их адрес заказных писем с уведомлением.
     Уведомление  о переводе  является основанием  использования  помещения в качестве жилого или нежилого, если для такого использования не требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.

3.5.Прием в эксплуатацию переводимого жилого (нежилого) помещения.
      Уведомление о переводе, содержащее требование о проведения работ по переустройству и (или) перепланировке в соответствии  с  представленным заявителем проектом и (или) иных работ является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и (или) производства иных работ, проведение  которых необходимо для использования  переводимого помещения в качестве жилого (нежилого).
[bookmark: sub_311]     Завершение переустройства, перепланировки и (или) иных работ подтверждается актом приёмочной комиссии (Приложение 4 к Административному регламенту). Приёмочная комиссия назначается распоряжением Главы Администрации Дубовского сельского поселения. 
     По окончании переустройства, перепланировки и (или) иных работ заявитель  уведомляет (по телефону, письменным заявлением, по электронной почте и др.)  о готовности представить выполненные переустройство и (или) перепланировку и (или) иные работы к приему и согласовывает дату и время доступа в переводимое жилое (нежилое)  помещение с ведущим специалистом. 
     Приёмочная комиссия не позднее, чем через 5 рабочих дней со дня уведомления заявителем о готовности представить выполненные переустройство и (или) перепланировку и (или) иные работы к приёму, осматривает предъявленное к приёму помещение на предмет соответствия произведенного переустройства и (или) перепланировки проектной документации, и готовит акт, либо, в случае несоответствия произведенного переустройства и (или) перепланировки  проектной документации, рекомендации по устранению выявленных несоответствий.
     Акт приёмочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения, если требовалось проведение переустройства, перепланировки и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения, и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. Ведущий специалист   не позднее чем через 5 рабочих дней со дня приёмки помещения комиссией направляет два  экземпляра акта приёмочной комиссии заявителю  по адресу, указанному в заявлении.

	3.6. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
 Последовательность и сроки выполнения административных процедур приведены в блок-схеме приложение № 5. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
 
     1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ведущим специалистом администрации поселения осуществляется непосредственно Главой Администрации, а также уполномоченными должностными лицами Администрации поселения, ответственными за организацию работы по предоставлению настоящей муниципальной услуги.
     Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ведущим специалистом положений Административного регламента, иных правовых актов.
     Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации Дубовского сельского поселения.
     Персональная ответственность ведущего специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
     Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации Дубовского сельского поселения.
     В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.
      По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
     Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков предусмотренных Административным регламентом.
     2. Ведущий специалист несет персональную ответственность за:
 - сохранность документов;
 - правильность и полноту оформления документов;
 - соблюдение сроков предусмотренных Административным регламентом.
 
   Контроль  за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными  правовыми актами Волгоградской области. 

V . Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Дубовского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц (в редакции от 31.03.2014)
5.1. Действия (бездействие) администрации Дубовского  сельского поселения, должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:
- главой администрации Дубовского сельского поселения;
- заместителем главы администрации Еланского муниципального района
- главой Еланского муниципального района
- заявителями –гражданами.
5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в  предоставлении   муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации Дубовского сельского поселения  (далее-администрация), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые главой администрации, предоставляющей муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой администрации, предоставляющей муниципальную услугу.
2. Жалоба может быть направлена по почте,  через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Дубовского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.5  По результатам рассмотрения жалобы  администрация, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:
- жалоба  должна  быть написана  разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
- в  жалобе  не указаны фамилия заявителя, направившей жалобу , и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на  жалобу  не дается.
- текст  жалобы  не поддается прочтению, ответ на жалобу  не дается, о чем сообщается заявителю, направившему  жалобу , если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
- если в  жалобе  заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми  жалобами , и при этом в  жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо Администрации поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший  жалобу.



2. Настоящее  постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному  обнародованию.


Глава Дубовского сельского поселения                                            Е.П.Буханцев































Приложение 1
 к Административному регламенту

В Администрацию Дубовского сельского поселения
от __________________________________________
                                                                                                           (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________
                                               Документ, удостоверяющий личность
______________________________________________   
                                                                             (вид документа, номер, кем и когда выдан)
______________________________________________
Адрес: ________________________________________ 
______________________________________________ 
Контактный телефон: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу рассмотреть вопрос о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по адресу: _______________________________________________________________ 
общей площадью _________, ________ кв.м., жилой- _________, _____ кв. м, принадлежащей 
по праву собственности _____________________________________________________________ 
                                                            (фамилия и инициалы или название юридического лица) 
для размещения ____________________________________________________________________ 
                                                (указать назначение нежилого помещения при переводе жилого помещения 
__________________________________________________________________________________
                                                     в нежилое помещение и причины перевода)
     Переустройство и (или) перепланировка для обеспечения использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется (не требуется).
     Собственник _________________________________________________________________ 
                                                             (фамилия и инициалы или название юридического лица) 
обязуется соблюдать требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.
          Сведения о представителе собственника (заполняется в случае, если документ сдает представитель собственника по доверенности):
          Доверенность: _______________________________________________________________ 
                                                                                       (кем и когда выдана)
Приложение на __________ л. в одном экземпляре.

Подпись ___________________                                                          Дата _____________________ 





Приложение 2
к Административному регламенту

Расписка
о получении документов, представленных для перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
     Расписка дана __________________________________________________________________
                                                  (фамилия, имя, отчество лица, представившего документы)
о том, что вместе с заявлением № ________________ от _______________________ о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение представлены и приняты документы:
	№ п/п
	Документ

	
	Вид
	Номер
	Дата
	Кол-во листов

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	



Всего принято _________________ документов на ______ листах.
_____________________________________________  _________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________/_________________/
(Наименование должностного лица, принявшего документы)                 (подпись)             ( расшифровка подписи)


















Приложение 3
к Административному регламенту

Утв. постановлением Правительства РФ
от 10 августа 2005 г. № 502

 Кому___________________________________________
                                                                (фамилия, имя, отчество – для граждан;
________________________________________________
                                                            полное наименование организации –
________________________________________________
                                                         для юридических лиц
________________________________________________

Куда ___________________________________________
                                                        (почтовый индекс
________________________________________________
                                                       и адрес заявителя
________________________________________________
                                                        согласно заявлению о переводе)
________________________________________________


Уведомление
о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
 
_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления,
_____________________________________________________________________________
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по адресу: 
_____________________________________________________________________________
(наименование  сельского или сельского поселения)
_____________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
 дом ____________, корпус  (владение, строение)                                               , кв. ____________,
                                                     (ненужное зачеркнуть)
  из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  в целях использования помещения в качестве
                           (ненужное зачеркнуть) 
_____________________________________________________________________________
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
_____________________________________________________________________________,  

РЕШИЛ  __________________________________________________________________________
(наименование акта, дата его принятия и номер)
  
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
  а) перевести   из  жилого (нежилого) в нежилое (жилое)   без  предварительных условий;
                                                                      (ненужное зачеркнуть)
  б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
 ____________________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству (перепланировке) 
 _____________________________________________________________________________
          помещения или иных необходимых работ 
_____________________________________________________________________________
по ремонту, реконструкции, реставрации  помещения)
_____________________________________________________________________________

2.Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
 _____________________________________________________________________________
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса  Российской Федерации)
 _____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________


   ________________________________________       _________________      ____________    
 (должность лица, подписавшего уведомление)                          (подпись)                     (расшифровка подписи)
     
    «_____»  _________________ 20___   г.
 
  М.П.






























                                                                                                          Приложение 4
                                                                                    к  Административному регламенту


АКТ
приёмочной комиссии  о завершении переустройства и (или) перепланировки
переводимого жилого (нежилого) помещения

«____» _                      2014    г.                                      Дубовское  сельское  поселение

Комиссия в составе : Председатель____________________________________________,
Члены комиссии_________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________ 
в присутствии  _________________________________________________________________
                                                                         (Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица)
составили настоящий акт о следующем:
Заявителем предъявлено к приёмке  жилое (нежилое) помещение находящееся по адресу: 
________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
   Переустройство и (или) перепланировка и (или) иные работы произведены на основании уведомления о переводе от «__» ___ 20 __  исх. № _____  в соответствии с проектом, разработанным _№_______________________г. 
______________ « _________________________» 

Предъявленное к приемке в эксплуатацию жилое (нежилое) помещение имеет следующие показатели:                                                                                           ненужное зачеркнуть
	Наименование
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактическая

	1.Площадь всех частей здания: с учетом помещений вспомогательного назначения
	кв.м
	
	

	В т.ч. лоджий, балконов
	кв.м
	
	

	2.Общая площадь помещения
	кв.м
	
	


     
В результате осмотра  жилого (нежилого) помещения комиссия установила:
 _____________________________________________________________________________

 Решение комиссии: предъявленное к приемке жилое (нежилое) помещение принять в эксплуатацию:                                                                                                            
  Настоящий акт является приложением к уведомлению о переводе  от «    »________
20 __ г. и подтверждает возможность использования помещения в качестве  жилого (нежилого)  помещения.

Председатель комиссии: ________________                __________________
                                             
 Члены комиссии            ________________                 __________________
                                          
                                          ________________                  _________________
                                        ________________     __________________                    
                                                                                                                                                                                                   
                                                                                    Приложение 5
                                                                                    к  Административному регламенту

                                                      БЛОК-СХЕМА
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»

 (
Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Срок  выполнения административной процедуры – 1 рабочий день
)

	
 (
Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов
Срок  выполнения административной процедуры –30 рабочих дней
)










 
 (
Принятие  решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.
Срок  выполнения административной процедуры – не позднее 45 дней со дня подачи заявления и иных необходимых документов 
)






 






















Глава Администрации Дубовского  сельского поселения
      Еланского муниципального района Волгоградской области

                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  07.03. 2014 года                                                         №  3
О создании  Общественного Совета по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Дубовского сельского поселения

            Во исполнение и в целях реализации Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", протокола Правительственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав от 11.12.2012 № 1, а также повышения эффективности работы с детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации, защиты прав и законных интересов детей, администрация  Дубовского  сельского поселения Еланского муниципального района  Волгоградской  области
п о с т а н о в л я е т:

1.Создать  совет  по делам несовершеннолетних и защите их прав  при Дубовского  сельского поселения и утвердить его состав (приложение № 1).

2. Утвердить Положение об Общественном Совете по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Дубовского сельского поселения  (приложение № 2)

3.Признать утратившим силу постановление от 27.04.2007 г. № 8 «О создании общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав»

4. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования
   
 
Глава  Дубовского  сельского поселения:                                     Буханцев  Е.П.







Приложение №1
К Постановлению 
Главы Администрации
От  07.03.2014г. №3 

                                           ПОЛОЖЕНИЕ

об общественном совете по делам несовершеннолетних и защите их прав
при Администрации Дубовского сельского поселения

1. Общие положения
[bookmark: Par42]1.1. Общественный совет создается при  администрации  Дубовского  сельского поселения  Еланского муниципального района  Волгоградской области  (далее именуется - Совет) в порядке, определенном нормативным правовым актом Дубовского сельского поселения  Еланского муниципального района Волгоградской области (далее –  поселение).
1.2. Совет осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Устава Волгоградской области, законов Волгоградской области,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области, Устава  Дубовского сельского поселения,  а также настоящего  положения.
1.3.  Деятельность Совета  основывается на принципах законности, демократизма, поддержки семьи с несовершеннолетними детьми и взаимодействия с ней, гуманного обращения с несовершеннолетними, индивидуального подхода к несовершеннолетним с соблюдением конфиденциальности полученной информации.
 1.4. Совет является постоянно действующим коллегиальным органом при  администрации Дубовского сельского поселения.
1.5. Совет в своей деятельности взаимодействует с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Еланского муниципального района.

2. Задачи общественного совета
Основной задачей Совета является оказание содействия органам и учреждениям системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в обеспечении защиты прав и законных интересов.  

3. Полномочия общественного совета
        Общественный Совет осуществляет следующие полномочия:
участвует в разработке нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних;
получает необходимую для осуществления своих полномочий информацию от государственных органов, органов местного самоуправления и организаций;
вносит предложения в муниципальную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав,  органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе о необходимости проведения индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними и их родителями (законными представителями), о  формах устройства и поддержки несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, об организации профилактической работы с неблагополучными семьями;
изучает состояние организации творческого досуга несовершеннолетних по месту жительства, воспитательно-профилактической работы с несовершеннолетними в образовательных, культурно-просветительских, спортивных организациях;
участвует в профилактической работе с семьями и несовершеннолетними;
запрашивает необходимую для осуществления своих полномочий информацию (материалы) от органов местного самоуправления, организаций;
направляет информацию в отношении несовершеннолетних,  их родителей (законных представителей) в соответствующие органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о необходимости осуществления лечебно-профилактических, реабилитационных, иных мер в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
  
4. Организация деятельности Совета
	 4.1. Основной формой деятельности Совета являются заседания, которые проводятся не реже одного раза в квартал. По решению Совета может быть проведено внеочередное заседание. Коллегиальные решения оформляются в виде рекомендаций,  ходатайств,  информационных писем и направляются в соответствующие организации и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
        4.2. В состав общественного Совета входят не менее пяти человек: председатель, заместитель председателя, секретарь и члены общественного совета, имеющие опыт работы с несовершеннолетними.
4.3 Деятельность Совета возглавляет председатель, избранный членами Совета из своего состава. 
4.4. Председатель Совета:
организует деятельность Совета, ведет его заседания, распределяет обязанности и поручения между членами Совета, осуществляет общий контроль  за исполнением плана работы и исполнением решений Совета;
создает необходимые условия для коллективного обсуждения и решения вопросов, внесенных на рассмотрение Совета.
В отсутствие председателя Совета его обязанности выполняет заместитель председателя Совета.

4.5. Секретарь Совета:
осуществляет подготовку материалов  для рассмотрения на заседании Совета;
выполняет поручения председателя и заместителя председателя совета;
отвечает за ведение делопроизводства Совета;
оповещает членов Совета и лиц, участвующих в заседании Совета, о времени и месте заседания, проверяет их явку, знакомит с материалами по вопросам, вынесенным на рассмотрение Совета;
решает вопросы с органом местного самоуправления поселения о месте, времени и обеспечении условий для проведения заседаний Совета.
4.6. Члены Совета:
участвуют в мероприятиях, проводимых Советом, а также в подготовке материалов по рассматриваемым вопросам;
изучают причины и условия, способствующие нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
вносят предложения, замечания и поправки к проектам планов работы Совета, по повестке дня и порядку ведения его заседаний;
знакомятся с документами, касающимися рассматриваемых проблем, высказывают свое мнение по существу обсуждаемых вопросов, замечания и предложения по проектам принимаемых решений и протоколу заседания Совета;
лично участвуют в заседаниях Совета и не вправе делегировать свои полномочия другим лицам;
выполняют поручения председателя Совета. 
4.6. Заседание Совета считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины от общего числа его членов. Решения Совета принимаются  большинством голосов  присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего.
4.7. Решения Совета оформляются протоколом, который     подписывается председательствующим на заседании Совета и секретарем  Совета.
4.8. В решении указываются:
наименование Совета;
дата;
время и место проведения заседания;
сведения о присутствующих и отсутствующих членах Совета;
вопрос повестки дня;
содержание рассматриваемого вопроса;
сведения о выявленных причинах и условиях, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних (при их наличии);
решение, принятое по рассматриваемому вопросу.
4.9 Решения Совета носят рекомендательный характер и могут направляться в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 
4.10 Организационно-техническое обеспечение деятельности Совета осуществляет  администрация Дубовского сельского  поселения.
Приложение №2
К Постановлению 
Главы Администрации
От  07.03.2014г. №3 

Состав
 совета по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Дубовского сельского поселения   :

1. Буханцев Е.П., глава  Дубовского сельского поселения, председатель комиссии
1. Свободин С.А., специалист по работе с молодежью администрации, секретарь комиссии
1. Голева Л.Ю., ведущий специалист администрации, член комиссии
1. Ковалев А.Н., специалист 2 категории администрации , член комиссии
1. Ткаченко В.А., УУП МО МВД Еланский, член комиссии (по согласованию)
1. Козырева О.В.,  медсестра Дубовского ФАП, член комиссии (по согласованию)
1. Гузь Т.Н., зам. директора МБОУ «Дубовская СОШ» по воспитательной работе, член комиссии (по согласованию)






Глава Дубовского сельского поселения                                           Е.П.Буханцев















Администрация Дубовского сельского поселения
Еланского района
Волгоградской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   07.03.2014 г.                           №  4                   
	Об утверждении Плана
мероприятий  по противодействию
коррупции в Дубовском сельском 
поселении  на 2014 год




В связи  требованиями законодательства, направленного на противодействие коррупции,  руководствуясь Уставом Дубовского сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  План мероприятий  по противодействию  коррупции в Дубовском сельском поселении на 2014 год.

1. Настоящее  постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному обнародованию на  информационном  стенде Дубовского сельского поселения.




Глава администрации Дубовского
сельского поселения	                      Е.П.Буханцев






















Утвержден
 Постановлением Администрации
Дубовского сельского поселения  от
28.02.2014 г. № 4


План мероприятий по противодействию коррупции
В Дубовском сельском поселении на 2014 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки реализации
	Ответственные исполнители

	1.
	Организационные мероприятия
	
	

	1.1
	Подготовка и проведение мероприятий по выполнению требований ежегодных посланий Президента Российской Федерации
	1 квартал
	Глава поселения

	1.2
	Подготовка нормативно-правовых актов по вопросам организации и реализации настоящего плана, касающихся антикоррупционной политики
	1 квартал
	Ведущий специалист

	1.3
	Подготовка отчета о реализации Плана
мероприятий по противодействию коррупции в Дубовском сельском поселении за 2013 год
	1 квартал
	Глава поселения

	2.
	Антикоррупционная политика и экспертиза нормативных правовых актов и их проектов
	
	

	2.1
	Организация проверки соблюдения ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, установленных Федеральным законом от 02.03.2007 г. №25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими федеральными законами
	2 квартал
	Глава поселения

	2.2
	Предьявление в установленном порядке квалификационных требований к гражданам, претендующим на замещение должностей муниципальной службы.
	По мере необходимости
	Глава поселения

	2.3
	Организация проверки достоверности, представляемых гражданином персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу.
	По мере необходимости
	Глава поселения

	2.4
	Осуществление приема граждан на вакантные должности муниципальной службы.
	По мере необходимости
	Глава поселения

	2.5
	Отчет об исполнении порядка уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений , перечня сведений, содержащихся в уведомлении, регламента организации проверки этих сведений и порядка регистрации уведомлений.
	ежеквартально
	Глава поселения

	2.6
	Организация проверки достоверности, предоставляемых муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, обязательствах имущественного характера.
	2 квартал
	Глава поселения

	2.7
	Обеспечение формирования и подготовки резерва кадров для замещения муниципальных должностей. Замещение муниципальных должностей преимущественно из числа лиц, включенных в резерв кадров.
	По мере необходимости
	Ведущий специалист

	2.8.
	Организация деятельности Комиссии по проведению антикоррупционной экспертизы нормативных  правовых актов и их проектов
	По мере необходимости
	Председатель комиссии

	2.9
	Ежемесячное предоставление информации о нарушении сроков рассмотрения и исполнения обращений граждан администрацией  Дубовского сельского поселения
	До 25 числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	2.10
	Организация деятельности Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов
	По мере необходимости
	Председатель комиссии

	2.11
	Утвердить  перечень  муниципальных  должностей муниципального образования, подлежащих  контролю  и несущих ответственность в этой сфере.
	1 квартал
	Глава поселения

	2.12
	Продолжить  работу  по выполнению Кодекса этики и служебного поведения муниципального служащего администрации
	1 квартал
	Глава поселения

	2.13
	Включать в трудовые договоры (контракты), заключаемые с муниципальными служащими, положения об ответственности за нарушение муниципальными служащими Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих
	1 квартал
	Глава поселения

	3.
	Мониторинг должностных правонарушений,  проявлений коррупции и мер противодействия
	
	

	3.1
	Проведение обзора публикаций средств массовой  информации (СМИ) с отбором и анализом печатных публикаций и телевизионных сюжетов о фактах, имеющих признаки проявления коррупции 

	ежемесячно
	Ведущий специалист

	3.2
	Подготовка и представление Главе  Дубовского сельского поселения информации о коррупционных проявлениях:
- совершенных муниципальными служащими правонарушениях  коррупционной  направленности;
- о проводимых  расследованиях по фактам коррупционных правонарушений.
	ежеквартально
	Председатель комиссии

	3.3
	Анализ представлений и протестов органов прокуратуры, связанных с коррупционными проявлениями, об устранении нарушений законодательства в отношении муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений и предприятий.
	постоянно
	Ведущий специалист

	3.4
	Анализ обращений граждан и юридических лиц, содержащих информацию о коррупционных проявлениях
	ежемесячно
	Ведущий специалист

	4.
	Мероприятия по обеспечению доступности  и прозрачности в деятельности органов местного самоуправления и предотвращению должностных нарушений
	
	

	4.1
	Работа официального  сайта Дубовского сельского поселения
	постоянно
	Ведущий специалист

	4.2
	Разработать  и утвердить Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные  должности администрации Дубовского сельского поселения и членов их семей на официальном сайте администрации Дубовского сельского поселения и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования
	2  квартал
	Ведущий специалист

	4.3
	Содействие общественным организациям и движениям в проведении мероприятий, направленных  на формирование негативного отношения к коррупционным проявлениям и повышение  правовой культуры
	постоянно
	Ведущий специалист

	4.4
	Разработка и утверждение  в установленном порядке административных регламентов предоставления муниципальных услуг
	2  квартал
	Ведущий специалист

	4.5
	Размещения в СМИ муниципальных нормативных правовых актов сельского поселения
	По мере необходимости
	Ведущий специалист

	5.
	Мероприятия по обеспечению эффективного расходования средств бюджета Дубовского сельского поселения, гласности и прозрачности при размещении муниципального заказа
	
	

	5.1
	Обеспечение выполнения требований, установленных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	постоянно
	Главный  бухгалтер

	5.2
	Организация проведения работы по профессиональной подготовке, повышению квалификации, текущему контролю уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих, занятых в сфере размещения заказа и осуществления закупок продукции для  муниципальных нужд
	постоянно
	Глава поселения

	5.3
	Освещение в СМИ вопросов размещения заказов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	постоянно
	Председатель комиссии

	5.4
	Анализ итогов размещения  муниципального заказа (ежегодный)  с выработкой методических рекомендаций по  совершенствованию  системы размещения  муниципального заказа
	ежегодно
	Председатель комиссии

	5.5
	Анализ практики по заключению муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд с целью соблюдения требований законодательства, а также соблюдения основного критерия исполнения муниципального контракта – минимальной цены при соблюдении требований к качеству продукции, срокам поставки товаров, выполнения работ, оказания  услуг, срокам и объему предоставления гарантий  качества товаров, работ,  услуг и т.п.
	ежемесячно
	комиссия

	6.
	Предупреждение  и выявление должностных нарушений,  связанных с коррупционными проявлениями
	
	

	6.1
	Осуществление в установленном законом порядке  проверок финансово- хозяйственной деятельности муниципальных учреждений в целях недопущения нецелевого использования средств бюджета муниципального образования
	По отдельному плану
	Главный  бухгалтер

	6.2
	Осуществление  контроля, выявление и пресечение коррупционных проявлений в ходе процессов, связанных с предоставлением и реализацией недвижимого муниципального имущества, сдачей  помещений в аренду
	ежеквартально
	комиссия

	
	
	
	




















              Администрация Дубовского сельского поселения
Еланского муниципального района
Волгоградской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   07.03.2014 г.                           №  5                   
       Об утверждении Плана  работы  комиссии администрации Дубовского сельского поселения  по соблюдению требований к служебному поведению  и урегулированию конфликта интересов  на 2014 год

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить план работы комиссии администрации Дубовского сельского поселения  по соблюдению требований к служебному поведению  и урегулированию конфликта интересов (прилагается).

3. Настоящее  Постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному обнародованию на информационном стенде.



Глава  Администрации
Дубовского сельского поселения                                                                Е.П.Буханцев







 

















                                                                                                    Утвержден
                                                                                 Постановлением  Администрации
                                                                                 Дубовского сельского поселения №  5
                                                                                         от  07 марта 2014 года 


                                                       П Л А Н
работы  комиссии администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области по  соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию  конфликта интересов  на 2014 год

	№ п/п
	                   мероприятие
	исполнитель
	срок исполнения

	1.
	Рассмотрение информационного письма Управления  по вопросам государственной службы и кадров аппарата Главы Администрации Волгоградской области от 17.02.2011г. , 25.02.2011г. о необходимости активизации работы по профилактике коррупционных и иных правонарушений (работников) кадровых служб органов местного самоуправления Волгоградской области и по повышению эффективности деятельности комиссий по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию конфликта интересов
	Комиссия администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области по  соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию  конфликта интересов  
	март 2014г.

	2.
	Утверждение плана  работы Комиссии администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области по  соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию  конфликта интересов  на 2014год 
	Глава Администрации
Дубовского сельского поселения
	март 2014г.

	3.
	Организация проведения проверок достоверности сведений, представленных  государственными гражданскими (муниципальными) служащими, включенными в Перечень должностей государственной гражданской службы Волгоградской области, при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские служащие Волгоградской области обязаны  представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги(супруга) и несовершеннолетних детей и представление отчета  о результате проверки в отдел по работе с территориями аппарата Главы Администрации Волгоградской области 

	Комиссия администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области по  соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию  конфликта интересов  
	май 2014г.

	4.
	Подготовка и передача отчета о результатах  проведения проверки достоверности сведений, представленных муниципальными служащими по итогам 2013года в управление по вопросам государственной службы и кадров аппарата Главы Администрации Волгоградской области
	Комиссия администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области по  соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию  конфликта интересов  
	1 июня 2014г.

	4.
	Участие в семинарах –совещаниях  с секретарями комиссий по противодействию коррупции в органах местного самоуправления по актуальным вопросам применения законодательства о противодействии коррупции
	Комиссия администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области по  соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию  конфликта интересов  
	2-4 кварталы 2014г.

	5.
	Подготовка и передача сведений о деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию  конфликта интересов  в администрации Дубовского сельского поселения
	Комиссия администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области по  соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских (муниципальных) служащих и урегулированию  конфликта интересов  

	Ежеквартально, не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом







Глава Администрации Дубовского сельского поселения
Еланского муниципального района
Волгоградской области                                                                                Е.П.Буханцев









Глава  Администрации Дубовского сельского поселения
Еланского муниципального района
Волгоградской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   31.03.2014 г.                           №  8                  

О создании межведомственной  комиссии по оценке жилых  помещений муниципального жилищного фонда и частных жилых помещений (признании их пригодными (непригодными) для проживания)


Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01. 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом  Дубовского сельского поселения,
                                     ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о комиссии по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда и частных жилых помещений (признании их пригодными (непригодными) для проживания)                                 (приложение № 1).

1. Создать и  утвердить состав комиссии по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда и частных жилых помещений (признании их пригодными (непригодными) для проживания)                               (приложение 2).

1. Настоящее постановление подлежит обнародованию.

1. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава Дубовского сельского поселения                                            Е.П.Буханцев











                                                                                               Приложение № 1 
к постановлению администрации     
Дубовского сельского поселения 
№ 8  от  31.03.2014 г.
[bookmark: bookmark0]Положение о комиссии по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда и частных жилых помещений (признании их пригодными (непригодными) для проживания) при администрации Дубовского сельского поселения
1. Комиссия по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда и частных жилых помещений (признании их пригодными (непригодными) для проживания)  (далее по тексту - Комиссия)  является постоянно действующим органом, созданным для обеспечения объективности принятия решений по признанию жилых помещений пригодными или непригодными для проживания, а также по признанию многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции и действует в пределах предоставленных ей полномочий.
В своей работе Комиссия руководствуется Жилищным Кодексом Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, Волгоградской  области, Уставом  Дубовского сельского поселения, а также настоящим Положением.
Состав Комиссии формируется из представителей администрации Дубовского сельского поселения, депутатов Думы  Дубовского сельского поселения, общественности  Дубовского  сельского поселения, представителей органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора в сфере санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, органов архитектуры и утверждается постановлением  администрации Дубовского сельского поселения.
1. Основными задачами Комиссии являются:
1. Рассмотрение документов, поданных заявителем.
2.2.Проведение оценки соответствия помещения установленным законодательством требованиям.
        2.3.Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
1. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет в комиссию вместе с заявлением следующие документы:
нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение; план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.
Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.
По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого, комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.
1. Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, в течение 30 дней с  даты регистрации и принимает решение в виде заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.
1. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания; о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными законодательством требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки; о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. 
Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. 
В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
1. По окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по приложения № 3.
1. В случае обследования помещения комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения по форме согласно приложения № 4.
1. Комиссия в 5-дневный срок направляет 1 экземпляр заключения комиссии заявителю.







                                                                                         Приложение № 2
                                                                                 к постановлению администрации
                                                                                 Дубовского сельского поселения
                                                                                     № 8 от 31.03. 2014 года.

Состав межведомственной  комиссии по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда и частных жилых помещений(признании их пригодными (непригодными) для проживания) при администрации Дубовского сельского поселения


1. Буханцев  Евгений  Павлович- глава  Дубовского сельского поселения
1.  Голева  Лидия  Юрьевна-   ведущий  специалист администрации Дубовского сельского поселения
1. Ковалев  Александр Николаевич-  специалист по имущ администрации 
1. Кучер Е.В. – начальник  отдела  ЖКХ и строительства Администрации Еланского муниципального района;
1. Меленберг  В.И . – начальник  отдела ГО ЧС Администрации Еланского муниципального района;
1. Бухтоярова  Н.Л. – начальник  Еланского отделения Волгоградского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ»;
1. Руденко О.А. – начальник  отдела архитектуры и градостроительства Администрации Еланского муниципального района;
1. Журбин  Н.В. – начальник   отдела по ЗПП, торговле и БО Администрации Еланского муниципального района;
1. Некрасова  Е.Н. – государственный  инспектор  пожарного надзора Жирновского ОГПН в Еланском районе;
1. Дмитриева С.А. – специалист-эксперт   Роспотребнадзора  















[bookmark: _Toc175478690][bookmark: _Toc131919682]    Приложение   № 3
ЗАКЛЮЧЕНИЕ о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания
	N __________________________  __________________________________________
(дата)
_______________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного
пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная
_______________________________________________________________________,
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа
местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя ____________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии _______________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
_______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов ___________________________________
_______________________________________________________________________
(приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по
результатам обследования, ________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае
проведения обследования), или указывается, что на основании решения
межведомственной комиссии обследование не проводилось)
приняла заключение о _____________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения
об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому
помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного
проживания)

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
______________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии
____________________________________ __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии
___________________________________  __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)
___________________________________  __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)
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Приложение  N 4
[bookmark: _Toc175478692][bookmark: _Toc131919684]                               АКТ обследования помещения
	N ____________________________ _________________________________________
(дата)
_______________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного
пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная ___________________________________
______________________________________________________________________,
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа
местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя ___________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии ______________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов _______________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника  помещения  или  уполномоченного  им  лица
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения по заявлению ______________________________
_______________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,
наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения ___________________________
______________________________________________________________________.
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в
эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и  прилегающей к зданию территории
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________.
Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других
 видов контроля и исследований ____________________________________________
_______________________________________________________________________
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие
фактические значения получены)
Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных  условий для постоянного проживания
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Заключение  межведомственной комиссии по результатам обследования
 помещения _____________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Приложение к акту:
а) результаты инструментального контроля;
б) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследований;
г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;
д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии
__________________________________  __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)
Члены межведомственной комиссии
__________________________________  __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)
__________________________________  __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)
__________________________________  __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)
__________________________________  __________________________________
(подпись)                           (ф.и.о.)






                

АДМИНИСТРАЦИЯ  ДУБОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ЕЛАНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА   ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

 

 

 

   

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е №  2

 

 

 

30   января  2014 года                                                                          

       

с.Дубовое

 

Об утверждении Административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «

Перевод жилого 

помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 

помещение»

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131

-

ФЗ "Об общих 

принципа

х организации местного самоуправления в Российской Федерации", 

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210

-

ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом Дубовского 

сельского поселения, в целях повышения качест

ва и доступности предоставляемых 

муниципальных услуг,

 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 

 

 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«

Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»

  

(Приложение) .

 

 

 

2. Опубликов

ать настоящее постановление на официальном сайте администрации  

Дубовского сельского  поселения

: 

dubovskoe

-

sp

.

ru

.

 

 

3.  Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.

 

 

4. Контроль за  исполнением постановления оставляю за собой.

 

 

 

 

 

 

Глава Дубовского сельского поселения                                            Е.П.Буханцев

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

