  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Дубовского сельского поселения 
Еланского муниципального района Волгоградской области
	


от  22.11.2016 г. N  81

Об  утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно    земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного  строительства»


На основании Федеральных законов от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить  административный   регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно   земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного  строительства».Приложение 1

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его подписания .



Глава  Дубовского сельского 
поселения Еланского муниципального 
района Волгоградской области:                                      Е.П.Буханцев




















  Приложение 1
к постановлению администрации  
Дубовского сельского поселения
от «22» ноября  2016 г № 81


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно                                                       земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного  строительства»

                                                   Раздел 1. Общие положения 

                                                    1.1. Предмет регулирования 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для  индивидуального жилищного строительства» разработан в целях повышения уровня доступности муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются от- 
ношения, возникающие между гражданами, имеющими трех и более детей, и Администрацией Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области (далее Администрация), связанные с предоставлением в собственность бесплатно земельных участков (далее административный регламент, муниципальная услуга).

                                         1.2. Получатели муниципальной услуги 

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются граждане, имеющие трех и более детей (далее - получатели услуги). 

                         1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 
- непосредственно в Администрации при личном или письменном обращении по адресу: 403711, Волгоградская область, Еланский район, с. Дубовое, ул. Садовая, дом 22, по телефону (8-84452) 6-61-21, 6-64-83,
 -  на адрес электронной почты: adm.dubovskogosp @yandex.ru,
- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
- на официальном сайте Администрации Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области  dubovskoe sp.ru  
- в Муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Еланского муниципального района Волгоградской области (далее - МФЦ)
- на едином портале государственных и муниципальных услуг – www.gosuslugi.ru . 

1.3.2. График работы Администрации: с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов, выходной день – суббота, воскресенье. 
 Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Еланского муниципального района Волгоградской области (далее - МФЦ): 403732, Волгоградская область, Еланский район р.п.Елань, ул.Ленинская, 68; электронный адрес: mfcelan@yandex.ru
График работы и график приема заявителей:
Вторник – четверг: с 9.00 до 18.00
Пятница: с12.00 до 20.00
Суббота: с 9.00 до 18.00
Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.
Выходные дни: воскресенье, понедельник.
В предпраздничные дни время работы и приема заявителей сокращается на 1 час.
Справочные телефоны: 8(84452)5-40-28 (директор), 8(84452)5-36-09 (специалисты МФЦ)

1.3.3. Прием документов осуществляется по адресу: 
- Волгоградская область, Еланский район, c. Дубовое, ул. Садовая, дом 22

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом Администрации или специалистом МФЦ.

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо, подробно и в вежливой форме информируют получателя услуги по интересующим его вопросам. 

1.3.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. 

1.3.7. С момента приема документов получатель услуги имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрации, по телефону. 

                                     2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
2.1.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства». 

2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу 
2.2.1. Оформление документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляет 
Администрация Дубовского сельского поселения  или Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Еланского муниципального района Волгоградской области (далее - МФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- постановление о предоставлении гражданину, имеющему трех и более детей, земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства. 
- постановление об отказе о включении заявителя в список;                              - постановление об исключении заявителя из списка.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 дней. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными 
правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации; принята всенародным голосованием 12.12.1993 года (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета» №7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ»,26.01.2009, №4, ст.445, «Парламентская газета», №4,23-29.01.2009);
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 2, ст. 3301, «Российская газета», № 238 - 239, 08.12.1994); 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410, «Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996); 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.11.2001 № 146-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 49, ст. 4552, «Парламентская газета», № 224, 28.11.2001, «Российская газета», № 233, 28.11.2001); 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204 - 205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211 - 212, 30.10.2001); 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5 - 6, 14.01.2005); 
Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997); 
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204 - 205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211 - 212, 30.10.2001); 
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017, «Российская газета», № 165, 01.08.2007, «Парламентская газета», № 99 - 101, 09.08.2007); 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», № 168, 30.07.2010); 
Законом Волгоградской области от 4 апреля 2003 г. № 809-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно» (газета «Волгоградская правда» от 11 апреля 2003 г. № 65); 
Законом Волгоградской области от 16.12.2011г. № 2272-ОД «О порядке предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно и установлении предельных размеров таких земельных участков» (газета «Волгоградская правда» от 21 декабря 2011 г. № 240); 
 - Уставом  Дубовского сельского поселения Еланского муниципального района, принятого решением Думы Дубовского сельского поселения от  01.08.2014 г. № 144/62.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- заявление о результате выбора земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту. Заявление должно быть удостоверено подписью получателя,
В заявлении должны быть указаны:
- одна из целей использования земельного участка (для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства);
- предполагаемое местоположение земельного участка (наименование сельского поселения, района);
- согласие заявителя на обработку персональных данных.
К заявлению прилагаются следующие документы (копии документов):
1) копия паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;
2) документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства;
3) копия свидетельства о браке (для  состоящих в браке);
4) копия удостоверения многодетной семьи;
5) копии свидетельств о рождении детей (для детей, родившихся за пределами Российской Федерации, - документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства);
6) справка об обучении в образовательном учреждении по очной форме, справка об обучении в образовательном учреждении детей-инвалидов независимо от формы обучения (для детей в возрасте от 18 до 23 лет);
7) копия документа, подтверждающего инвалидность (для детей-инвалидов, проходящих обучение);
8) нотариально удостоверенное согласие другого супруга на сделку по приобретению в собственность бесплатно земельного участка (для состоящих в браке);
9) нотариально удостоверенная доверенность - в случае обращения представителя гражданина.

2.6.2. Должностные лица Администрации не вправе требовать от получателя услуги документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, представляющих государственные или муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы  включены в определенные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок предоставления государственных и муниципальных услуг. 

2.7. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 
2.7.1. Заявления, в которых не указана цель использования, предполагаемое местоположение земельного участка и отсутствует согласие гражданина на обработку персональных данных, приему не подлежат.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги .
      Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента;
- предоставление заявителем недостоверных сведений;
- подача заявителем письменного заявления об отказе в бесплатном приобретении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства;
- переезд заявителя на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;
- отсутствие письменного волеизъявления заявителя на приобретение земельного участка в собственность бесплатно, трижды надлежащим образом уведомленного о возможности приобретения земельного участка, предложенного Уполномоченным органом, либо отказ заявителя трижды от приобретения предложенного земельного участка.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги 
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.10.1. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов: 
2.10.1.1. Организация приема получателей услуги осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы. 
2.10.1.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда. 
2.10.1.3. Рабочие места должностных лиц для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей  своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги. 
2.10.1.4. Места для приема получателей услуги должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.10.1.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о получателе услуги, одним 
должностным лицом одновременно ведется прием только одного получателя услуги. Одновременный прием двух и более получателей услуги не допускается. 
2.10.1.6. Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 
2.10.1.7. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются  информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов. 
2.10.1.8 Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать следующую информацию: 
- адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги; 
- график приема заявителей; 
- сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования 
действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
- блок-схему описания административного процесса по предоставлению муниципальной 
услуги. 

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.11.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Дубовского сельского поселения. 
2.11.2. Для  обеспечения  свободного  доступа  инвалидам (включая  инвалидов, использующих  кресла-коляски  и  собак-проводников)  к  объекту  по  оказанию  муниципальной  услуги  должны  быть  обеспечены  следующие  требования:
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект,   входа в   объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту  и  услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск  на объект сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск на объект   собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание работниками организации, предоставляющей  муниципальную услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
2.11.3. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

                                 3. Административные процедуры  

3.1. Состав административных процедур 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры: 
прием заявления от получателя услуги; 
подготовка и принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства; 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги. 
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему регламенту. 

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.2.1. Прием заявления от получателя услуги 
Основанием начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию.
Прием заявления от получателя услуги осуществляется  ведущим специалистом Администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут. 
Регистрация заявления осуществляются в порядке общего делопроизводства. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день. 
3.2.2. Подготовка и принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно зе- 
мельного участка для индивидуального жилищного строительства 
Основанием начала административной процедуры является получение ведущим специалистом администрации заявления, необходимого для принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность. 
Ведущий специалист  подготавливает проект постановления Администрации  Дубовского сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства. 
Согласование, подписание и регистрация постановления Администрации Дубовского сельского поселения осуществляется в порядке общего делопроизводства. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 27 дней. 
После подписания и регистрации решения соответствующий пакет документов передается  специалисту администрации, ответственному за выдачу 
результатов услуги. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 дня. 
После этого специалист осуществляет подготовку сопроводительного письма и направляет главе администрации. После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующий пакет документов передается специалисту администрации, ответственному за выдачу результатов услуги. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дня. 

3.2.3. Выдача результатов рассмотрения заявления 
Основанием начала административной процедуры является получение специалистом администрации решения о предоставлении земельного участка, подписанного главой администрации. При получении результата получателем услуги лично, специалист администрации, по указанному в заявлении телефону, сообщает о готовности результата по предоставлению муниципальной услуги. При обращении получателя услуги лично для 
получения подготовленной информации, специалист администрации устанавливает личность получателя услуги, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель получателя услуги, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной получателем услуги. 
При получении ответа получателем услуги по почте, специалист администрации направляет ответ заказным письмом, на указанный получателем адрес. 
В случае, если получатель услуги не обращается за ответом лично, специалист администрации направляет ответ заказным письмом, на указанный физическим лицом адрес. 
Максимальный срок выполнения указанных действий составляет 2 дня. 

                   4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных процедур и административных действий, определенных настоящим административным регламентом, осуществляет Глава Администрации Дубовского сельского поселения.
4.2. Глава администрации Дубовского сельского поселения осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом. 
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 
4.4. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения: 
4.4.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений 
административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 
4.4.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений,  указывающих на нарушения порядка предоставления муниципальной услуги. 
4.5. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в Администрацию Дубовского сельского поселения  жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента. 
4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами на основании актов соответствующих руководителей. 
4.7. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению. 
4.8. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность 
должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. 
4.9. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется заявителями при непосредственном общении со специалистом администрации с использованием средств телефонной связи либо электронной почты. 

             5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществленных или принятых в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.1. Получатель услуги может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации заявления получателя услуги о предоставлении муници- 
пальной услуги; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
- требование у получателя услуги документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
- затребование с получателя услуги при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на действия (бездействие) или решения должностных лиц Администрации – Главе администрации. 
Жалоба на действия (бездействие) или решения Главы администрации поселения - Главе Администрации Еланского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с ис- 
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Дубовского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме получателя услуги. 
5.4. Жалоба о нарушении положений настоящего административного регламента может 
быть составлена в произвольной форме, но с обязательным указанием: 
- наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименования, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация в 
Администрации Дубовского сельского поселения жалобы, направленной по почте либо представленной заявителем при личном обращении. Данная жалоба должна быть зарегистрирована в течение трех дней с момента поступления в Администрацию Дубовского сельского поселения. 
5.5.1. Жалобы, адресованные главе Администрации Дубовского сельского поселения при личном обращении заявителя, представляются  по адресу: Волгоградская обл. Еланский район, с.Дубовое, ул. Садовая,22.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 
- отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.8. Ответ на жалобу заявителя в ходе исполнения муниципальной услуги не дается в случаях, если не указаны данные заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения (жалобы). 
5.9. Если текст обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу)не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению. 
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 5.7. – 
5.9. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.































Приложение 1 
к административному регламенту 
Форма заявления 



Главе Администрации Дубовского сельского
Поселения Еланского муниципального района 
Волгоградской области 
от _____________________________________________ 
(ФИО) 
Место жительства по адресу: 
_________________________________________ 
телефон________________________________________ 


                                                 

                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ 


_____________________________________________________________________выбираю 
из Перечня земельных участков, сформированных в целях последующего предоставления в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, утвержденного ____________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

следующий земельный участок: кадастровый номер ______________________, площадью ________________кв.м., по адресу: Волгоградская обл., Еланский р-н, с.Дубовое _____________________________________________________________________________

«___»______________________20____ г. 

__________________/______________________________/ 
подпись ФИО
  















Приложение № 2 
к Административному регламенту 


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
 
 (
Начало исполнения
муниципальной услуги
)




 (
Уполномоченный 
орган
)



 (
Поступление
Заявления
)




 (
Регистрация заявления (1 день)
)



 (
Подготовка и принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги (27 дней)
)
 (
Передача решения о предоставлении муниципальной услуги 
в
Администрацию (2 дня)
)

 (
Подготовка результата муниципальной услуги к выдаче
(3 дня)
)
 (
Выдача результатов рассмотрения (2 дня)
)
 (
Предоставление 
муници
-
пальной
 услуги завершено
)





  

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

 

Àäìèíèñòðàöèè Äóáîâñêîãî ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ 

 

Åëàíñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëãîãðàäñêîé îáëàñòè

 

 

от  

22.11

.2016 г. 

N

  

81

 

 

Îá  

óòâåðæäåíèè 

 

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè «

Ïðåäîñòàâëåíèå â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî    

çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ 

ãðàæäàíàì, èìåþùèì òðåõ

 

è áîëåå äåòåé, äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî  

ñòðîèòåëüñòâà

»

 

 

 

Íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131

-

ÔÇ «Îá îáùèõ 

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 

27 èþëÿ 

2010 ãîäà ¹ 210

-

ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 

óñëóã, ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Äóáîâñêîãî ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ Åëàíñêîãî 

муниципального района Волгоградской области

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

 

 

1. Утвердить  администра

тивный   регламент

  

по предоставлению муниципальной услуги 

«

Предоставление в собственность бесплатно   земельных участков гражданам, имеющим 

òðåõ è áîëåå äåòåé, äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî  ñòðîèòåëüñòâà

»

.

Ïðèëîæåíèå 1

 

 

2. 

Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò

 

â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî ïîäïèñàíèÿ .

 

 

 

 

Ãëàâà  Äóáîâñêîãî ñåëüñêîãî 

 

ïîñåëåíèÿ Åëàíñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî 

 

ðàéîíà Âîëãîãðàäñêîé îáëàñòè:                                      Å.Ï.Áóõàíöåâ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

